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Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soudast tohoto pfedpisu.

Pozn. JM: Text této sm&mice neni a nemiize byt univerzalng platny dokument, kazd4 orcanizace si ji mus{ upravit na své podminky.

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU €.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poru-
Seni prava Unie (ddle jen Smémice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zdkonem
¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli zavadi §kola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem
¢. 8 Smémice EU zplisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1. Pusobnost a zisady smérnice

a)
b)

Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelti protipravniho jednani. Vytvafi
vnitini oznamovaci systém jako bezpeény postup pro piijimani a Setfeni ozndmeni.

Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neuréitou, je zdvazna pro viechny za-
méstnance organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zptisobem. Smérnice je tr-
vale piistupnd viem zaméstnanciim zptiisobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam

v dob& provozu skoly na podatelné $koly a také zptisobem umoZiiujici dalkovy pfistup.
Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni ozna-
meni, véetn€ postupii pro ochranu osobnich tdajii oznamovatell, zavést bezpeéné na-
stroje pro pfijimani ozndmeni, zvy$it povédomi zamé&stnanci a dalsich osob 0 moZnosti
zabranit protipravnimu jednéni.

2. Zakladni ustanoveni

a)

b)

d)
€)

KaZdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvi o
poruSovani prav Unie a o protipravnim jednéni jinych osob, je opravnén podat oznameni
pisemné (elektronicky i v listinné podobg€), nebo ustné — osobné (v pfiméfené 1hite) i te-
lefonicky.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ticely této smérnice rozumi zamé&stnani, samo-
statnd vyd€lecna ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, staZ, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovéani dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou ob-
dobnou ¢innost.

Totoznost oznamovatele je chranénym Udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany orgénti innych v trestnim
{zeni ¢i dal§ich vyjimek stanovenych zakonem.

Oznamovatelé jsou zdkonem chranéni pied odvetnym opatfenim.

Odvetnym opatfenim se rozumi jednéni, které bylo vyvolano ozndmenim a které oznamo-
vateli miize zplisobit Gjmu.

Odvetnym opatfenim je zejména
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- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu uréi-
tou,

- zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pra-
covni ¢innosti,

- odvolani z mista vedouciho zamé&stnance,

- uloZeni karné€ho opatfeni nebo kazetiského trestu,

- sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznéni osobniho piiplatku,

- pteloZeni nebo pfevedeni na jinou préci,

- pracovni posudek, neumoZnéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyZzadovani 1ékaiského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prava na ochranu osobnosti.

g) Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani
- osoba, kterd poskytla pomoc pti zjistovani informaci, které jsou obsahem ozndmeni,
podani ozndmeni nebo posouzeni jeho divodnosti,
- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
- osoba, kterd je zamé&stnancem nebo kolegou oznamovatele,
- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

h) Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo piestupku,
dale jednani porusujici pravni pfedpis upravujici uréité vymezené oblasti (napt. dané z pii-
jmi pravnickych osob, zaddvani vefejnych zakdzek, hospodatska soutéz, zpracovani osob-
nich udajii, Zivotni prostfedi, ochrany spoticbitele a dal$i zakonem taxativné vymezené
oblasti.

i) PfisluSnou osobou v organizaci je zletila, plné svépravna a bezithonné osoba zodpovédna
za pfijimani a posuzovani oznameni. TotoZnost pfislu§né osoby, jeji e-mailova adresa a
telefonni ¢&islo jsou zvefejnény zplisobem umozZiujicim dalkovy pistup - na webovych
strankéach Skoly. Spolu s tim jsou na tGfedni desce zvefejnény také informace o implemen-
taci problematiky ochrany oznamovateli.

j) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informaéni bezpe€nost, zajisténi anonymniho dia-
logu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpiisob podini oznimeni

Oznamovatel milZe podat oznameni:
a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery $kola z¥idila,
b) prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti.

4. Oznameni je mozné podat prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému

a) pisemné, v listinné podobé piedat osobné,

b) pisemné prostfednictvim postovnich sluZeb doporuc¢enym dopisem, nebo dopisem s doru-
¢enkou,

¢) pisemné elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto ucely zfizenou e-mailovou adresu
whistleblowing@zs-vesec.cz , k niZ ma piistup pouze ptislu$na osoba Majerova Zlata,

d) ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s ptislu$nou osobou si domluvi misto a
termin.

€) ustné telefonicky, na telefon €. 485 130 357 vyhrazeny pro tyto ucely.

Pti podani oznameni Ustni formou ma pfislu§na osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku nebo
prepis ustniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.
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Informace o moZnosti podani $kola uvetejiivje zptisobem umozZiiujicim dalkovy piistup.

U v8ech zpilisobli podani pfislusna osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem taxativné stano-
venych udaji: datum pfijeti oznameni, jméno, pifjmeni, datum narozeni a kontaktni adresu ozna-
movatele, jsou-li tyto Gidaje piislu§né osob& znamy, shrnuti obsahu oznameni a identifikaci osoby,
proti které ozndmeni sméfovalo, je-li pfisluiné osobg jeji totoznost znama, datum ukondeni posou-
zeni diivodnosti ozndmeni piisluSnou osobou nebo posouzeni oznameni povéfenym zaméstnan-
cem a jejich vysledek. Pokud je to moZné, pro ziskani Udajii vyuZije formulaf uvedeny v pfiloze €.
2 této smérnice.

5. Prislu$na osoba po pFijeti oznimeni

a) dodrzuje zdkonem piedepsany postup a lhiity,

b) pfi osobnim pievzeti ozndmeni je pfijmout nejdéle do 14 dnd, kdy o to oznamovatel poZza-
dal,

¢) vyrozumi oznamovatele o pfijeti ozndmeni do 7 dni ode dne, kdy oznameni piijala,

d) =zajisti, aby ozndmeni obsahovala zdkonem stanovené udaje,

¢) 30 dni posoudi divodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve slozit&j$ich pfi-
padech miZe tuto lhitu prodlouzit o dalsich 30 dnii, nejvyse viak dvakrat.

f) osobni ozndmeni osobné musi pfisluind osoba pfijmout v pfiméfené 1hiit€, ne delsi 30 dnd,

g) postupuje nestranné,

h) zachovava mléenlivost,

i) v pfipadé ddvodného ozndmeni navrhuje povinnému subjektu opatfeni k naprave,

j) pokud ozndmeni posoudi jako nedivodné, bez zbyte¢ného odkladu o tom vyrozumi ozna-
movatele, poudi jej o pravu podat ozndmeni u orgénu vetejné moci,

k) pokud oznadmeni posoudi jako divodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k naprave
protipravniho vztahu,

1) zajist'uje pripadnou komunikaci s ministerstvem spravedinosti,

m) navrhuje uplatnéni pf¥ipadnych postihi

n) archivuje oznameni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prostiedky zajisti, aby se s podanymi ozndmenimi
mohla seznamovat pouze pfislu§na osoba. Ta nesmi poskytnout zadné tieti osobé& informace,
které by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el ozndmeni.
b) Pokud ma pfislu$na osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout orga-
nim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt pfedem infor-
movan.
¢) Zpracovani osobnich tdaji je provadéno v souladu s platnou pravni Gpravou, zejména se
zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude moZné, tyto udaje budou anonymizovény.

7. Evidence oznameni
Ptisluina osoba v elektronické podobé vede evidenci tidajii o pfijatych ozndmenich v rozsahu sta-
noveném zékonem.

8. Nepravdiva oznameni
Podéni védomé nepravdivého ozndmeni je piestupkem, ktery mize byt sankcionovan pokutou
do 50 000 K¢.
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9, Zavérefna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem $koly povéfen za-
méstnanec: Mgr. Sabina Jonagova Cizikova

b) Smérnice nabyva platnosti dnem 01.08.2023

¢) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.08.2023

Liberec dne 1. srpna 2023 Megr. Stépanka Vozkova, feditelka skoly

ZAKLADNI SKOLA LIBEREC,
CESKA 354

483 i2 LIBEREC 25 (1)
pfispévkova organizace
160 840403684, tel. 485 130 357
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